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1. Organisatorische Einordnung 2. Kriterium zur Kostenstellenbildung 

a) Unternehmen:  
 

 
� Funktional  
 
� Umfasst alle Kosten der Controllingleitung  

 
� ist ein Bestandteil der Umlageverrechnung  

b) Bereich  
 

c) Abteilung  
 

d) Kostenstellen-
verantwortung  
(Name/int. Tel./  EMail) 
 
 

 
 
   

3. anfallende Kosten (inkl. Konten-Nummern) 4. Erläuterungen/Besonderheiten 

 
 
�  Kto. Gehälter  
�  Kto. Sozialabgaben AG-Anteil  
�  Kto. Telefon  
�  Kto. Miete  
�  Kto. Heizung  
�  Kto. Porto  
�  Kto. Versicherung  
�  Kto. lfd. Kfz-Betriebskosten  
�  Kto. Kfz-Reparaturen  
�  Kto. sonstige Kfz-Kosten  
�  Kto. Bürobedarf  
�  Kto. Zeitschriften, Bücher  
�  Kto. Miete/Leasingkosten für Büroausstattung  

         und Kfz      
 
 

 

4. Verrechnungsart bzw. Schlüsselung 5. Personelle Besetzung  und Leistungsanteil 

 
�  Verrechnet nach Ergebnisanteilen  
 

 

 
� operative Leitung                              75%  
� Sekretariat                                       1 00% 
 

4. räumliche Ausstattung 7. Sachliche Ausstattung 

 
�  2 Büroräume 15 OG  
 
 
 
 
insgesamt:  xxx qm  

 

 
� Kfz 1 (geleast) 
� Kfz 2 (gekauft) 
� 2 Schreibtische 
� 2 Laptops 
� 1 Drucker 
� ?????? 

 
9. Gesamtbudgetvolumen 

 
Duchschnittlich im Monat:                                                       pro Jahr:  

 

Definition durch:     Name/Funktion    Stand:   20XX/MM/TT 

 

K o s t e n s t e l l e n d e f i n i t i o n 
 
Kurzbezeichnung:   Leitung Controlling     Kostenstellennummer:  010012 
 
Gültig ab: 01. Januar 20XX  Hauptkostenstelle:     
      Hilfskostenstelle:     


